Informaéni memorandum, 24, 05. 2018

Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udaja

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o zasadach zpracovani osobnich tdajd, kterymi se nase organizace
fidi a které pfijala za U¢elem zajisténi souladu s nafizenim parlamentu a Rady EU 2016/679 (déle jen ,GDPR"), které je na
Gzemi €R G&inné od 25.5.2018 a to zejména a s pfihlédnutim k ¢l 13 Nafizeni.

Na3e organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpecnosti a ddvérnosti zpracovdvanych ddaji a ke spinéni
viech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva 3kolstvi, mlddeie a télovychovy, s jehoZ detailnim znénim se
mizete sezndmit kliknutim na odkaz http://www.msmt.cz/file/44592/

V souladu s GDPR zpracovavé nase organizace osobni Udaje dle téchto zasad:

1. Zékonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy ktomu existuje legitimni duvod
(napf. zakonnd povinnost, pinéni smlouvy, ochrana nasich zdjmd, ochrana zajmd tretich osob nebo udéleny souhlas
subjektu udajd).

2. Utelové omezeni — Shromazdujeme osobni Udaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a legitimni acely (viz vye).

3. Minimalizace Udail — Zpracovani osobnich Gdaji provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve vztahu
k danému ucelu.

Pfesnost — Zpracovavame pouze aktudlni osobnich Udajd, které odrazeji skuteény stav véci.

Omezeni uloZeni — Drzime osobni Gdaje po dobu ne delsi, nei je nezbytné a zdkonné.

Integrita, divérnost — Zavedli jsme dostateéné technické a organizacni opatfeni k ochrané osobnich udaji pred
néhodnym nebo protiprdvnim zni¢enim, ztrétou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni

prenasenych, ulozenych nebo jinak zpracovavanych osobnich tdaju.
7. Odpovédnost — Jsme kdykoli schopni doloZit soulad dodrzovani zasad dle bodd 1. - 6.

Informace poskytované v pfipadé, Ze osobni udaje byly ziskany od subjektu udajt nebo
jeho zakonnych zastupci

Kontaktni (idaje spravce OU

Zakladni
organizace

Ndzev prdvnické osoby dle Zfizovaci listiny skola Brno, Masarova 11, pfispévkova

Adresa sidla prdvnické osoby Z8 Masarova 2360/11, 628 00, Brno

Telefonické spojeni 544 321 200, 544 210 000, 605 263 806

Oficidlni e-mail pravnické osoby zsmasarova@zsmasarova.cz

ID datové schrénky fmcmjzx

Titul, jméno, pfijmeni Feditele (statut. orgdnu) Mgr. Ivo ZaleSak

Kontaktni tidaje povéFence pro ochranu osobnich tdajd (viz. €l. 37 a nasl. nafizeni

Ndzev pravnické osoby (je-Ii povéfencem pravnickd osoba), | ). K. accounting s.r.o.

i¢

1€ 02734168

Adresa sidla pravnické osoby

Hybesova 726/42, 602 00 Brno

Telefonické spojeni povéfence

725654 319

Oficidini e-mail povérence

gdpr@ijkaccounting.cz

ID datové schrdnky

mghehgz

Titul, jméno, pfijmeni povérence

Bc. Jaroslav Kocian

Vétéinu osobnich (idaji zpracovdvame za Géelem spinéni zdkonem pFedepsanych povinnosti, zejména podle zékona &.
500/2004 Sb., spravni féd v platném znéni, zékon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy33im odborném a
jiném vzdélavani (kolsky zdkon) a zdkonem &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluibé a o zméné nékterych zakond.
V pfipadg, Ze provadime zpracovani, jehoZ ucelem neni spinéni zékonem predepsanych povinnosti, pInéni smlouvy nebo
opravnéného zajmu, jednd se o zpracovani osobnich udaju, ke kterému od Vas potfebujeme vyslovny, svobodny,
konkrétni a informovany souhlas subjektd udaji (zaméstnancd, zakd, resp. jejich zakonnych zéstupc(). V takovém pripadé
se jedna zejména o zpracovéni zejména osobnich Udaji o podobé Zakd (fotog'raﬁe a videa) ¢i zpracovani zakladnich
identifikacnich Gdajd zéka pro G&ely hlddeni na soutéze, mimoskolni aktivity, vylety, exkurze nebo sportovni akce, zvefejnéni
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vysledkd na soutéZich atd. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas lze kdykoli odvolat &i vyuZit dalsi
prava, kterd jsou pfesné v pisemném souhlasu popsédna.

Zajemciim o pfijeti ke vzd&lavani timto sdélujeme Ze poZadované Udaje o ditéti, jeho zdkonném zdstupci, bydlisti a dalsi
identifikacni Gdaje jsou uloZeny vy$e uvedenymi zakony. Pokud ma spravce rozhodnout o pfijeti nebo nepfijeti uchazeée k
zdkladnimu vzdélavani, musi mu zékonny zastupce sdélit identifikacni idaje uchazece a své osobni udaje tak, jak to vyzaduje
zdkon ¢&. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, zdkon ¢. 89/2012 Sbh., ob&ansky zékonik, ve znéni
pozdéjsich predpist, zékon ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zékon), ve znéni pozdéjsich pfedpist a zakon ¢ 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdé&jsich
predpist. V opatném pripadé sprévce nemuze o zadosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorucit

Zajemchm o zaméstnani timto sdélujeme, Ze pokud zaslou pisemnou Zadost o pfijeti do pracovniho poméru, musi byt tento
odesldn vyhradné na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jeho odeslanim byl vyjddien souhlas se zpracovanim
zdjemcem uvedenych Udajl a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésicd pro pfipadny pozdéjsi kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opatfeni k zajisténi bezpecnosti zpracovavanych osobnich udaji jak v jejich fyzické, tak
elektronické podobé. Mezi tato opatfeni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro praci s danymi informacnimi
systémy, zajisténi, aby tyto osoby mély pfistup pouze k osobnim Udajim odpovidajicim opravnéni téchto osob, pofizovani
elektronickych zéznamd, které umozni urcit a ovéfit, kdy, kym a z jakého divodu byly osobni idaje zaznamendny nebo jinak
zpracovany a zamezeni neopravnénému pfistupu k datovym nosicdm, zejména prostfednictvim nastaveni hesel,
pristupovych prév, Sifrovani, vypracovani dokumentace k pfijatym technicko-organizaénim opatfenim, zvy3eni bezpecnosti
instalaci zamk(, nakupem zamykacich skfini apod. V dlsledku opravnéného zajmu ochrany majetku a osob, mlze byt
vyuzivan kamerovy nebo jemu na roven postaveny systém, v pfipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich
podminkach povéfencou oscbou.

Vsichni zaméstnanci a osoby, které maji v rdmci ¢innosti nasi Skoly pfistup k osobnim tdajim, jsou fadné proskoleni a jsou
sezndmeni s pravidly bezpecnosti a divérnosti pfi nakladani s osobnimi Gdaji. Zejména je ze strany organizace kladena
vysoka priorita zabezpedi Uda]l o nezletilych osobach.

Osobni ldaje pfeddvéme tfetim osobam pouze v zakonem predepsanych pfipadech (povinnd hidseni organlm stdtni
spravy, samospravy, pojistovny, organy financni spravy apod.) nebo v nezbytném rozsahu vybranym dodavatelim, ktefi pro
nds zajidtuji nékteré sluzby, jako napfiklad vedeni U€etnictvi nebo spravu informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro
stravovani apod.). Se viemi takovymi osobami mame jasné nastavené smluvni vztahy a viichni dodavatelé splfiuji nezbytna
pravidla pro zpracovéni osobnich Udajl vrozsahu a parametrech vyZadovanych nafizenim GDPR vrdmci povinnosti
zpracovatele dle poZadavku ¢l. 28 Nafizeni.

Doba zpracovéani a uchovévani osobnich Gdaji je stanovena zpravidla legislativnimi poZadavky nebo v pripadé souhlasd
je po dobu dochdazky do Skoly s presahem 10 let (fotky..) nebo do jeho odvolani.

Pfedadvani osobnich Udaji do zahraniéi provadime zcela vyjimecné a o takovém predani jsou viechny dotéené subjekty
udajl vidy informovény. Zpravidla se jednd o planované vyjezdy 74kl na staze, zajezdy apod.

Skola ma zavedeny systém hldeni pfipadnych bezpeénostnich incidentl. V pfipadé dniku jakychkoli dat postupujeme
v souladu s GDPR za Utelem minimalizace moinych $kod a ve spolupraci s nadim povéfencem pro ochranu osobnich tdaji
provadime pfisluina hladeni Ufadu pro ochranu osobnich Gdaj.

Pravo na pfistup k Vasim osobnim Gdajum nebo osobnim udajim Vasich déti.

a) Méte pravo poiddat spravce, aby Vam sdélil, zda zpracovdva Vase osobni Udaje, nebo osobni Udaje Vaseho ditéte.
b) Méate pravc poZddat sprévce o pristup ke zpracovavanym osobnim udajim a o informace o zpracovani téchto Gdajd.
c) Mate prévo poiddat spravce o poskytnuti kopie zpracovévanych osobnich Gdaja.

Pokud pozddéte o pristup ke zpracovdvanym osobnim udajim, spravce Vam umoini, abyste jednorazové nahlédli do
dokumentace, ve které se zpracovavaji osobni Vade osobni idaje a osobni Gdaje Vaseho ditéte.
Pokud o to pozadéte, sprévce Vés bude informovat o

- Ucelech zpracovani,

- kategoriich zpracovévanych osobnich udaja,

- kategoriich pfijemcd, kterym osobni (idaje byly nebo budou zpfistupnény,

- dobé, po kterou budou osobni Udaje u spravce uloZeny,

- o prévu pozédat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich Gdajl, pravu vznést ndmitku proti zpracovéni,
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- prévu podat stiznost u dozorového ufadu.
Jak sprévce poskytne informace? V jaké formé?
Spravce poskytne informace
- pisemné,
- vevhodnych pfipadech v elektronické formé po prokazani identity,
- Ustnd, pokud o to pozddate a bude prokazana Vase totoinost, pfitemi #adné udaje a informace nelze podat
telefonicky
Pokud je to moiné a nebudou nepfiznivé dottena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce kopie zpracovévanych
osobnich Udajd. Za jakych podminek je kopie poskytovana?
- Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutd po delim ¢asovém useku, po zméné osobnich udaja,
po zméné ve zpracovani osobnich ddajad.
-V ostatnich pfipadech se kopie poskytuje za poplatek.
Sprévce odpovi na Vasdi zddost pisemné do 1 mésice s moznosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice.
Pravo na opravu chyby, ke které mize dojit pfi zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich (idaji Vaseho ditéte. Méate
pravo pozadat o opravu nepfesnych Gdajd nebo o doplnéni netplnych osobnich ddajh. Spravce odpovi na Vasi Zadost do 1
mésice (s moinosti prodlouzeni o daldi 2 mésice) od pfijeti Vasi Zddosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli,
zda
a jak Vase osobni Udaje opravil nebo doplnil.
Prévo na vymaz nékterych osobnich Udajd (pravo ,byt zapomenut”). Obecné plati, Ze mate pravo poZadat spravce o to, aby
zlikvidoval nékteré Vase osobni Udaje a déle je neuchovaval; jedna se o tzv. pravo byt zapomenut. V pfipadé, kdy spravce
vykonava verejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a pIni své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni udaje, i kdyZ o
to poiddate. Pokud viak Zddost o vymaz podate, spravce odpovi na Vasi Zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dalsi
2 :
mésice) od pfijeti Vasi Zadosti, a to pisemné. Sdéli Vam, pro¢ nevyhovél Vasi Zadosti o vymaz nebo jaké Udaje v jakém
rozsahu L
vymazal.
Pravo na omezeni zpracovani Vasich osobnich ldaji nebo osobnich udaji Vaseho ditéte. Pokud pozddate o omezeni
zpracovani osobnich Gdajl a uvedete divod Vasi zadosti, spravce tyto osobni Udaje oznadi. Oznacené osobni Udaje spravce
uklddd, aviak jinak nesmi déle zpracovdvat (az na nékteré vyjimky). Ve kterych pfipadech méte pravo, aby spravce omezil
zpracovani Vasich osobnich Gdajd nebo osobnich udajd Vaseho ditéte?
a) Pokud podle Va3eho tvrzeni Vase osobni tidaje nebo osobni Udaje Vaseho ditéte nejsou presné.
b) Pokud je zpracovéni Vasich osobnich udajd nebo osobnich tdaji Vaseho ditéte protipravni. Vy viak misto vymazu
osobnich Udaji zddate o omezeni zpracovani osobnich tdajd.
c) Pokud jiZ spravce osobni Udaje nepotfebuje zpracovavat. Vy viak pozadujete, aby osobni udaje byly omezeny,
protoZe je to nutné pro uréeni, vykon a obhajobu Vasich pravnich narokd.
d) Pokud sprévce zpracovavé Vase osobni Udaje na zakladé opravnéného zdjmu, na zékladé plnéni ukolu ve vefejném
z2jmu nebo pfi vykonu vefejné moci. Viy vznesete ndmitku proti zpracovéni osobnich Gdaju.
Sprévce odpovi na Vadi Zddost do 1 mésice (s moZnosti prodlouZeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vasi Zadosti. Spravce Vdm
odpovi pisemné. Spravce Vém sdéli, zda a jak Vase osobni tidaje omezil.

Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich Udajl nebo osobnich tdaji Vaseho ditéte. V souvislosti se spravnim
fizenim méate prévo vznést ndmitku, protoZe spravce vykonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni).

Jakd jsou Va3e préva v souvislosti s tim, Ze se pofizuje zéznam kamerového systému? Pokud v souvislosti s pfijimanim
Vaseho ditéte vstupujete do budovy sprévce, u vstupu do budovy nebo v budové se pofizuje zaznam kamerového systému.
Mate pravo vznést namitku proti zpracovdni osobnich Udaji v podobé zaznamu kamerového systému. Jedna se napf. o
pfipad, kdy podle Vadeho nazoru Vase pravo na ochranu soukromi pfevaZuje nad opravnénym zajmem spravce na ochranu
majetku.

Jaké je Vale pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich ddaji? Pokud .vramci fizeni o pfijeti Vadeho ditéte
k zakladnimu vzdélavani udélujete souhlas se zpracovéanim nékterych osobnich Gdajd (email, telefonni islo), pak méte
pravo kdykoli souhlas odvolat. Tim v3ak neni dotéena zdkonnost zpracovéni osobnich udajd zaloZend na souhlasu udéleném
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pfed jeho odvoldnim. To znamend, Ze zpracovéni osobnich Gdaji do odvoldni souhlasu je legdlni. Stejnd pravidla plati pro
odvolani souhlast zejména pro fotografovani, zvefejnéni fotografii, praci Zakd apod.

Vase pravo podat stifnost u dozorového uUfadu. Mdte prédvo podat stiznost nasi organizaci, kterou budeme fedit v
souginnosti s nasim povéfencem pro ochranu osobnich Gdaji nebo u dozorového Ufadu, tj. Ufad na ochranu osobnich

udaja, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111 : H/ )
- /] y
(Vi ~
i
V Brné dne 24. 05. 2018 Mgr. Ivo fé/le§ék

Titul, jméno, pfijmeni feditele



